
重庆国际商会（秘书处）2022年招聘公告

一、单位概况
中国国际商会重庆商会（简称重庆国际商会）成立于1988年，是由在重庆从事国际商事活动的企业、团体和其他组织组成的社会团体，是企业开展国际投资与贸易的重要平台，是促进我市同世界各国各地区经贸往来、人文交流的桥梁纽带。商会秘书处执行会员代表大会、理事会、常务理事会、会长办公会决定的工作任务；制订并实施年度工作计划；协调各分支机构、代表机构、实体机构开展工作，为会员企业服务；处理其他日常事务和秘书工作。（详情登陆网站 http://www.ccpitcq.org/）
 二、招聘职位及任务
（一）职位、数量
商会秘书处文秘1名。
（2） 工作任务
1.完成商会会员企业日常联络、管理及服务工作；
2.完成经贸活动的策划、组织与实施；
3.完成商会自身建设相关工作；
4.完成领导交办的其他工作。
三、应聘条件与任职要求
（一）拥护党的路线方针政策，遵纪守法，品行端正，作风正派，无违法违纪记录；
（二）爱岗敬业，工作责任心和团队精神强；
（三）年龄30岁以下（1992年1月1日以后出生）；
（四）全日制本科及以上学历，国际经济与贸易、外国语言文学类（英语相关专业），英语6级及以上水平；
（五）具有良好的沟通协调能力和较强文字功底，熟悉公文写作，熟练应用办公软件，有外经贸工作经历、大型经贸活动经验者、机关或商协会工作经历者优先；
（六）身体健康，具有正常履行职责的身体条件。
四、薪酬福利
月收入4000余元（五险一金后）。试用期二个月，试用期间工资按80%发放，试用期合格后按照重庆市社会保险相关规定，办理五险及个人住房公积金。按国家法定节假日和周末双休，加入工会，单位提供早餐、午餐及年终考核奖等福利。
五、招聘流程
（一）报名
即日起至2022年5月4日，应聘人员下载填写《重庆国际商会报名登记表》粘贴电子登记照，连同身份证、学历学位证、外语等级证书等材料扫描件，以电子邮件方式发送到电子邮箱342285652@qq.com，邮件压缩包须按照“姓名+岗位名”的格式标注。
（二）笔试和资格审查
2022年5月9日前，招聘单位将以电话或短信方式通知应聘人员参加笔试。
笔试时，应聘者须携带《重庆国际商会应聘人员报名登记表》（打印件一份，张贴2寸彩色登记照）、身份证原件参加考试。
（三）面试
笔试结束后，以电话或短信通知面试入围者，持有关证件资料到重庆国际商会参加资格审查和面试。
（四）体检、考察和录用
面试结束后，以电话或短信通知被录用者参加入职体检。
体检合格者，由应聘单位对其进行考察。考察合格后办理入职
手续。
六、注意事项
资格审查时，应聘者应提供相关证明材料原件及复印件1份。证明材料包括：①本人毕业证、学位证、身份证、户口簿，外语等级证书等。②能证明工作经历的劳动合同或社保参保缴费证明（已解除劳动合同的，提供解除劳动合同通知书）。③在职人员还应提供加盖工作单位及具有人事管理权限部门公章的同意应聘证明。
七、联系方式
联系邮箱：342285652@qq.com ；联系人：孙老师；联系电话：
67606119。
                              
 重庆国际商会
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附件：
重庆国际商会应聘人员报名登记表
	   应聘岗位： 
	        填表日期： 年  月  日

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	（二寸免冠照片）

	民族
	
	身高
	
	籍贯
	
	

	政治面貌
	
	入党时间
	
	婚否
	
	

	毕业院校
	
	专业
	
	

	全日制学历
	
	学位
	
	健康状况
	
	

	在职学历
	
	学位
	
	

	参加工作时间
	年    月

	现工作单位及岗位（职务）
	

	现居住地址
	（填写至**区**街道即可）

	身份证号码
	

	联系电话
	手机：                               

	本
人
简
历

（大学至今）
	起止时间
	工作（学习）单位及职务

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	主
要
工
作
业
绩
	






	奖
惩
记
录
	


	自我评价（包括综合素质、专业能力、计算机应用能力和个人兴趣爱好）：


	对应聘工作的期望：

	填写信息属实承诺
	  本人承诺， 以上所填写的内容均真实有效，如不属实，后果自行负责。                填表人（签名）：
                           年  月  日
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