重庆市贸促会2017年第4批出国（境）
团组承办单位招标公告
现将我会2017年第4批出国（境）团组承办单位招标相关情况予以公告。投标单位资质要求、招标内容及投标文件编制要求等见《重庆市贸促会团组承办单位招标文件》（附件）。请具有本公告附件规定资质要求的单位，于2017年7月3日(星期一)下午15：00在我会联络部报名并参加说明会，于2017年7月7日（星期五）下午14：30在我会参加投标开标会。
　　联系人： 林岚
电  话： 67743015   

传  真： 67877063
附件：重庆市贸促会团组承办招标文件
           重庆市贸促会
            2017年6月28日
 
附件
重庆市贸促会团组承办单位招标文件
编号：201704号
团组名称：第十一届中国拉美企业家高峰论坛团组
              重庆市贸促会
2017年6月28日
 
一、投标单位资质要求
   1、具有独立法人资格，在工商部门批准设立的机构。
2、具备承办出国（境）考察、办展等国际经贸团组资格。
    3、有固定办公场地、人员和完善的管理制度。
    4、有承办出国（境）团组业务的丰富经验，有在本次出访目的国家和地区承办相关活动业绩（优先）；
4、熟悉出国（境）团组外事手续办理流程；
5、无出国（境）团组承办质量投诉。
二、招标内容及标准
见附件1：《团组承办单位任务书》。
三、投标报名
参加投标企业需报名并提交以下材料： 
1、营业执照原件及复印件一份；
2、近两年承办的国（境）外经贸团组业绩证明材料。
四、资质审核
    报名截止后，市贸促会联络部会同机关党委、财务部和团组实施部门对报名投标企业进行资格审查，结论报分管联络部副会长同意后，以书面方式告知投标单位。
五、投标文件的组成及要求
1、投标函
2、组团承办方案
3、团员基本费用测算表
4、有关说明
见附件2：《团组承办投标文件（范本）》。
六、投标文件的印制及装订
投标文件用A4纸打印，一式六份，其中正本一份，副本五份，副本不得出现投标单位标识。
投标文件正、副本以专用信封密封，并标明招标编号和投标单位名称，在封口加盖投标单位骑缝章。投标文件按照“一团一装”即一个信封中只装一个团组投标文件。
七、开标评标
市贸促会分管联络部副会长主持召开开、评标会，市贸促会联络部、机关党委、财务部负责人和团组实施部门负责人参会。投标人现场递交投标文件。主持人按程序组织开标、评标，按照“质优价廉”和“民主集中”的原则确定中标单位。
八、协议签订
联络部起草并落实签署团组承办协议。企业投标文件（包括附件）纳入协议附件。
九、其他
1.投标报名截止时间为2017年7月3日15：00。开标评标会时间为7月7日14：30，地点是重庆市江北区洋河一路78号重庆国际商会大厦19楼，通过资质审查的投标单位派员参加。
2.投标费用由投标单位承担。
3.团组回国后，联络部会同团组实施部门、机关党委、财务部据此对承办单位做出服务质量评价。
附件：1.重庆市贸促会团组承办单位任务书
2.重庆市贸促会团组承办单位投标函（范本）
         3.重庆市贸促会团组承办方案
附件1
出国（境）组团承办单位任务书
	团组编号：

	团组基本情况

	团组名称 
	第十一届中国拉美企业家高峰会经贸团组
	组团处室
	市贸促会
信息联络部

	出访时间
	2017年11月29日-12月7日 
	出访天数
	9天

	出访国家/地区
	乌拉圭、巴西
	带队人员
	会领导

	团组人数
	计划10人左右
	会内派员数
	2人

	人员构成
	 市贸促会、市级相关部门及企业人员

	出访主要
路    线
	重庆→北京/广州→多哈→圣保罗→蒙得维的亚→里约热内卢→圣保罗→多哈→北京/广州→重庆              

	团组承办单位选取方式
	  ●公开招标      ○邀请招标      ○指定组团

	日程设计

	日 期
	主 要 活 动

	11月29日
	重庆→北京/广州→多哈→圣保罗→蒙得维的亚

	11月30日
	蒙得维的亚-埃斯特角，会议注册，布展

	12月1日
	全天参加中国拉美企业家高峰会，参加开幕式及相关论坛。

	12月2日
	参加中国-拉美企业对接洽谈会、中拉贸促机构和商协会会议

下午蒙得维的亚→巴西里约热内卢

	12月3日
	拜访里约贸促机构，拜访里约经参处，帮助推介重庆企业

	12月4日
	里约-圣保罗

拜访圣保罗商会

	12月5日
	举办重庆企业推介会，促进重庆企业与当地经贸交流

	12月6日
	圣保罗-多哈

	12月7日
	多哈-广州/北京

	团组承办单位主要工作

	组展

	一、展位预定
	●标准展位 3-5 个
	展位费以组委会官方价格为准　

	
	○中心展台（空地）    平方米
	

	二、展位装饰
	○标摊美化
	

	
	○中心展台（空地）设计和装饰
	

	三、企业组织
	●组织单位 3-5家
	

	组团

	一、办理出国（境）手续
	●邀请函  ●护照、签证   ○其他                

	二、全程吃住行安排
	1. 交通   
航班：○直飞  ●经停（厅级领导：国际航班经济舱）
地面交通：豪华空调大巴车（根据人数安排车况良好的车辆，大巴车满座率不超过80%。    

	
	2. 住宿  
标准：国际四星酒店，标准间（厅级领导单人间），距离峰会地址5公里以内，乌拉圭标准135美金/天/人, 里约热内卢260美金/天/人,圣保罗240美金/天/人。

	
	3.用餐
 按以下标准预计用餐费用。酒店内早餐免费，中式午、晚餐（以中餐为主），标准50美金/天/人。 

	
	4.公杂
市贸促会人员回单位据实报销，其他人员由承办单位一次性发放每人405美金。 

	三、办理团员出访保险
	按照国家规定，为团员办理意外伤害保险和紧急救援保险。

	四、承办单位全程陪同人员
	 全程一名当地陪同人员

	五、承办公务活动
	协助安排落实两国公务拜访

巴西圣保罗举办一场推介会，五星酒店50人规模，负责场租及现场布置（背景、音效、茶歇等），负责邀请组织当地商贸机构和大型企业负责人等30人参会，协助重庆企业推介宣传                           

	六、考察活动安排
	安排论坛以外的商务考察活动，费用由团员自理

	组团费用报价
○团员基本费：
贸促会人员费        元/人（公务舱、单间，不含公杂费）
工作人员基本费用        元/人（经济舱、标准间，不含公杂费）
企业人员基本费用        元/人（经济舱、标准间，含公杂费）
单间补差        元/人
○公务活动费：        元


附件2

投 标 函
（范本）
重庆市贸促会：
贵会    组团承办单位招标公告（招标编号：          ）获悉。经我单位法人代表×××授权，×××代表我公司参加                   组团承办单位投标。本投标文件由以下内容组成，我公司对投标文件的真实性负责。投标文件详见附件。
投标单位名称：             

法人代表签字：              
投标委托人签字：
联系电话：
附件：1.组团承办方案（按照任务书的要求，细化团组承办
事项，如航班号、入住酒店名称、地面交通、境外
陪同人员安排和组织重庆企业参团等情况。）
2.团员费用测算表（列出报价各项费用。）
3.其他说明（此项为选择项目，用以说明曾经承办类似团组质量证明等。）
单位公章：
年    月   日
附件3
团组承办方案
	团 组 基 本 情 况

	出访任务
	

	出访时间
	
	出访天数
	

	出访国家/地区
	

	组团人数
	○10人以下 ○10～20人（含10人） ○20人以上

	人员构成
	

	出访主要
路    线
	

	日程安排

	日 期
	主 要 活 动

	
	

	
	

	
	

	团组承办单位主要工作

	一、办理出国（境）手续
	

	二、全程吃住行安排
	

	三、办理团员出访保险
	

	四、承办单位全程陪同人员
	                           

	五、承办公务活动
	

	六、负责考察活动安排
	

	组团费用报价
○团员基本费：
贸促会人员费        元/人（公务舱、单间，不含公杂费）
工作人员基本费用        元/人（经济舱、标准间，不含公杂费）
企业人员基本费用        元/人（经济舱、标准间，含公杂费）
单间补差        元/人
○公务活动费：        元


注：1. 表中“团组承办单位主要工作”各栏承诺必须同招标文件中《国内展会组团承办单位任务书》相应内容一致，否则投标文件作为不响应处理。
2.“团员基本费用报价”中不包括公务活动（如布展、场地租用、企业联系、茶歇等）费用。
3.“日程安排”一栏应当根据招标文件《国内展会组团承办单位任务书》重点对公务活动的安排要求制定，活动内容应当尽可能细化。
4. 组团费用报价组成根据团组任务书具体情况填报，即“展位费”、“团员基本费”如需报价的则需报价。
附件4

团员基本费用测算表
单位：元/人
	序号
	费用名称
	费  用
	备   注

	1
	护照办理
	
	

	2
	签证办理
	
	

	3
	国内机票
	
	

	4
	国内住宿
	
	

	5
	国内交通
	
	

	6
	国外机票（含税）
	
	

	7
	国外城市间交通
	
	

	8
	保险
	
	

	9
	国外住宿
	
	

	10
	伙食费
	
	

	11
	国外翻译
	
	

	12
	国外考察
	
	

	13
	拜访国外企业、机构等
	
	

	14
	公杂费（市贸促会人员以外）
	
	

	15
	司机、陪同超时费用
	
	

	16
	公司收费
	
	

	　
	合   计
	
	


注：1. 团员基本费用不包括公务活动（如布展、场地租用、企业联系、推介会场地布置、茶歇等）费用，如表中所设栏目不够，投标人可以自行增加。
    2. 合计团员基本费用即为团员基本费用报价。
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